SO LAO DPONG-TB&XH DAK NONG

TRUONG TRUNG CAP KT-KT Poc lap - Ty do - Hanh phiic
PHUONG NAM —
S6: 12/QD-TCPN Ddk Nong, ngay 10 thang 02 nam 2020
QUYET PINH

Ban hanh chuin diu ra cic chwong trinh dao tao trinh d trung cip nim 2020

HIEU TRUONG
"TRUONG TRUNG CAP KINH TE - KY THUAT PHUONG NAM

Can cir Quyét dinh s6 1111/0D-UB ngay 03 thang 11 nam 2004 cua Uy ban nhdn
ddn tinh Pak Néng vé viéc thanh lgp Trwong Trung cap Kinh té - Ky thudt Phwong Nam;

Can cir Thong tw s6 03/2017/TT-BLPTBXH ngay 01 thang 3 ndam 2017 ciia Bé Lao
dong - Thiong binh va Xa héi Quy dinh vé quy trinh xdy dung, tham dinh va ban hanh
chuwrong trinh; 16 chitc bién soan, lwa chon, tham dinh gido trinh dao tao trinh do trung
cap, trinh dé cao ddng;

Cdn cir Théong tu s6 12/2017/TT-BLDTBXH ngay 20/4/2017 cia Bé truong Bé Lao
dong - Thuong binh va Xa héi quy dinh khéi lwong kién thirc t6i thiéu, yéu cau vé ndng
lwe ma nguoi hoc dat dwoce sau khi tot nghiép trinh do trung cd:v, trinh do cao déng;

Can cir Thong tw 54/2018/TT-BLDTBXH quy dinh vé khoi lwong kién thikc t6i thiéu,
yéu cau vé nang liec ma nguoi hoc phai dat dwge sau khi tot nghiép trinh do trung cdp,
trinh do cao ddng cho cdc nganh, nghé thuédc linh vuee siec khoe va dich vu xa hoi do Bo
truong B¢ Lao dong - Thuwong binh va Xa hoi ban hanh;

Cain cir Théng ti 41/2018/TT-BLDTBXH quy dinh vé khéi heong kién thic t6i thiéu,
yéu cau vé nang liec ma ngueoi hoc phai dat dwoc sau khi 16t nghiép trinh dj trung cap,
trinh do cao déng cho cdc nganh, nghé thugc linh vuc bdo chi, thong tin, kinh doanh va
quan Iy do B¢ truong B Lao dong - Thuong binh va Xa hoi ban hanh;

Can cir Thong tw 25/2020/TT-BLDTBXH quy dinh khéi lwong kién thirc t6i thiéu,
yéu cau vé nang liec ma nguoi hoc phai dat dwoc khi tot nghiép trinh do trung cap, trinh
dé cao dang cua 90 nganh, nghé dao tao do Bé trucng Bé Lao dong - Thuong binh va
Xa hoi ban hanh;

Theo dé nghi cia Trudng phong Pao tao va Pam bao chat lwong,

QUYET DPINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay chudn déu ra ciia 5 nghé trinh do trung
clp (c6 néi dung chi tét kém theo), cu thé nhu sau:

YT Tén nganh, nghé Trinh d$ dao tao
1 | Ké toan doanh nghi¢p Trung cép

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM




2 | Van thu hanh chinh Trung cap
3 | Piéu dudng ' Trung cp
4 | Dugc Trung cap
5 Y sy Trung cfip
6 | Phap lujt ~ Trung cap
7 | Cong ngh¢ thong tin (Ung dung phan mém) Trung cép

Piéu 2. Chudn dau ra cac chuong trinh dao tao dugc dp dung cho cac khoa tuyén
sinh tir nam hoc 2021-2022.

Diéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ki. Truéng phong Pao tao va Dam
bao chit llrong, trudng cac phong, don vi va ca nhéan cé lién quan chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- Nhu Pidu 3;

- S¢ LDTBXH (b4o céo);
- Luu: PT, HCTH.

ung Vin Phong




“(’muou&:; CHUAN PAU RA CAC NGANH NGHE PAO TAO

G P ;

Ko QW dinh s6 12/QD-TCPN ngay 10/2/2020 do Hiéu trieong trieong Trung
cdp Kinh té Ky thudt Phucong Nam ban hanh)

I. NGHE KE TOAN DOANH NGHIEP

1. Gi6i thiéu chung vé nganh, nghé

Ké toan doanh nghiép trinh d trung cap 1a nganh, nghé thu thap, xr 1y thong tin, sb
liéu ké toan; kiém tra, phan tich va cung cép thong tin vé tinh hinh sir dung tai chinh trong
cac doanh nghiép, dap (g yéu céu béc 4 trong Khung trinh do quéc gia Viét Nam.

Ké toan doanh nghiép déng vai trd quan trong trong linh vic quan ly kinh té, cung
cap nhan luc trong linh vuc ké toan thudc céc loai hinh doanh nghiép c6 cic hinh thirc s&
hitu: Doanh nghiép nha nudc, cong ty ¢d phan, cong ty trach nhiém hiru han, doanh nghiép
tu nhan; quy mo: 1én, vira, nho, siéu nhd; linh vuc: san Xuat, throng mai, dich vy, xay
lap.

Nhiém vu chinh ctua nganh, nghé bao gdm: thu thap, xir ly thong tin, s6 liéu ké toan
theo ndi dung cong viéc; ghi chép, tinh toan, phan anh s hién co, tinh hinh luan chuyén
va sir dung tai san vat tu tién vén; kiém tra, giam sat cac khoan thu chi, cac nghia vu thu
nop, thanh todn ng; kiém tra viéc quan ly, sir dung tai san va ngudn hinh thanh tai san.

Khéi lugng kién thire tdi thiéu: 1.575 gio (twong duong 56 tin chi).

2. Kién thirc

- Trinh bay dugc cac chuin muc ké toan;

- Mb ta dugce cac ché do ké toan;

- Trinh bay dugc hé théng vin ban phap luat vé thué;

- Xéc dinh dugc vi tri, vai tro ctia ké toan trong nganh kinh té;

- M6 ta duoc co cau to chirc, chirc ning, nhiém vu cta cac by phan trong doanh
nghiép, mdi quan hé gitra cac bo phan trong doanh nghiép;

- Vén dung céc van ban lién quan dén nganh kinh té;

- Trinh bay dugc tén céac loai chimg tir ké toan dugc sir dung trong céc vi tri viéc
lam;

- Trinh bay dugc phuong phép 1ap chimg tir ké toan;

- Trinh bay dugc phuong phap ké toan cac nghiép vu kinh té trong doanh nghiép;

- Trinh bay dugc phuong phap ghi sé ké toan chi tiét va sé ké toan tong hop;

- Trinh bay dugc phuong phap thu thap, sap xép, quan ly, lwu trir ho so, sé sach
chimg tir ké toan;

- Trinh bay dugc phuong phép kiém tra, dbi chiéu, xir 1y trong cong tac ké toan;

- Trinh bay dugc cac phuong phép ké khai thué, bao cao an chi; phuong phép lap
béao cdo tai chinh;




- Trinh bay dugc nhimg kién thirc co ban vé chinh tri, van héa, x4 hoi, phap ludt,
qudc phong an ninh, gido duc thé chat theo quy dinh. T

3. K¥ ning

- Thiét lap duoc mdi quan hé t6t voi ngan hang va cac co quan quan ly chirc ndng;

- Lap dugc chung tir, kiém tra, phén loai, xir Iy dugc chimg tir ké toan theo ting vi
tri cong vigc:

- Str dung dugc ching tir ké toan trong ghi s6 ké toan chi tiét va sb ké toan tong hop;

- Lap dugc bdo cdo tai chinh va béo cdo thué ciia doanh nghiép;

- Cung cép ddy di thong tin kinh té v& hoat dong san xuét kinh doanh ctia don vi dé
phuc vu cho yéu cAu lanh dao va quan ly kinh té & don vi;

- Bao cdo véi lanh dao, d& xuét céc giai phap kinh té, tai chinh cho don vi tuan thu
dung phap luat, ddng thoi mang lai hiéu qua cao cho doanh nghi¢p;

- Str dung duoc cong nghé thong tin co ban theo quy dinh; sir dung thanh thao 1 dén
2 phin mém ké toan doanh nghiép thong dung;

- Sir dung duge ngoai ngit co ban, dat bac 1/6 trong Khung nang lyc ngoai ngir cua
Viét Nam; trng dung dugc ngoai ngit vao mot s6 cong viéc chuyén mén cua nganh, nghé.

4, Mirc dd tw chii va trach nhiém

- Lam viéc ddc lap, lam viéc theo nhom;

- C6 ¥ thirc hoc tap, rén luyén va nang cao trinh d chuyén mon;

- C6 y thire trach nhiém trong cong viéc, trong sir dung, bdo quan tai san trong doanh
nghi¢p.

5. Vi tri viéc 1am sau khi tot nghiép

Sau khi t6t nghiép nguéi hoe ¢6 nang luc dép (g cac yéu cdu tai cac vi tri viéc lam
cua nganh, nghé bao gom:

- K& toan von bang tién;

- K& toan hang tdn kho va phai tra ngudi ban;

- Ké toan tai san o dinh;

- K& toan ban hang va phai thu khach hang;

- K& toan tién Irong, cac khoan trich theo luong;

- K& toan chi phi tinh gié thanh;

- Ké toan tong hop.

6. Kha niing hoc tip, ning cao trinh dj

- Khéi lugng kién thirc t6i thiéu, yéu cau vé nang lyc ma ngudi hoc phai dat dugc
sau khi tét nghiép nganh, nghé Ké toan doanh nghiép, trinh d¢ trung cp c6 thé tiép tuc
phat trién & céc trinh d6 cao hon;

- Nguoi hoc sau t6t nghiép c6 nang luc tu hoc, tu cap nhét nhimg tién bd khoa hoc
cong nghé trong pham vi nganh, nghé dé nang cao trinh do hodc hoc lién thong 1én trinh




d cao hon trong ciing nganh, nghé hodc trong nhém nganh, nghé hodc trong cung linh
vuc dao tao./. X

I. NGHE VAN THU HANH CHINH

1. Gi6i thiéu chung vé nganh, nghé

Vin thu hanh chinh trinh d6 trung cap 1a mot nganh, nghé gin lién véi cic cong viée
trong van phong, tiép xtic chii yéu voi cac van ban gidy t& clia cac co quan, td chire, dap
{mg yéu cau trinh d6 bac 4 trong Khung trinh d6 qudc gia Viét Nam.

Nganh, nghé lién quan truc tiép dén vi tri 1am viéc vé van thu, luu tri, thu ky va 18
tdn nhimg cong viéc can thyue hién nhu soan thao, quan ly vin ban,...; thu thap bd sung
tai liéu, phan loai tai liéu, xac dinh gia tri tai liéu,...; tiép va dai khach, xdy dung chuong
trinh ké hoach,...; dén tiép khach, chudn bi hoi hop, chudn bi phong lam viéc cho lanh
dao,...

MO6i trueong lam viée cuia ngudi lam van thu hanh chinh 1a tai cac van phong cua céac
co quan nhu: Co quan Déang, co quan nha nurée, td chire chinh tri - xa hoi, td chire xa hoi,
t chire xa hoi - nghé nghi¢p, t chirc kinh té va cac doanh nghi€p, truong hoc, bénh vién,
don vi luc lugng vii trang nhén dan.

B&i canh lam viéc ludn doi hoi nguoi lam cong tac van thu hanh chinh phai cdp nhat
kién thirc va cac vin ban quy pham phap luét vé cong tac van thu do bo ndi vu quy dinh
cling nhu ndi quy, quy ché tai cic co quan. Can phai thuong xuyén hoc tap dé nang cao
trinh d§, mé rong kién thuc xa hdi; rén luyén tinh can than, chi tiét, rd rang; xay dung y
thirc ngl_lé va su say mé nghé nghiép, ¢6 y thirc bao vé moéi trurdng, ning luc sang tao, tmg
dung dugc khoa hoc k¥ thuat, cong nghé 4.0 dép mg nhu cdu cong viéc‘:.

Khéi lugng kién thire t6i thiéu: 1.500 gior (twong duong 53 tin chi).

2. Kién thirc

- Trinh bay dugc vi tri, y nghia, tic dung va ndi dung ctia cong tac vin thu, luu trir,
thu ky va I€ tin trong cédc co quan, t6 chirc;

- Liét ké duge cac loai vin ban, thim quyén ban hanh, thé thirc va k¥ thuat trinh bay
vin ban; quy trinh té chirc quan ly vin ban dén, quy trinh quan ly vin ban di; phuong
phap 1ap ho so va giao ndp hd so, tai liéu vao luu trit co quan; nhitg quy dinh vé& quan
1y, bao quan va sir dung con dau;

- M6 ta dugc céc quy trinh nghiép vu luu tri¥, gobm: thu thap va bd sung tai liéu; phéan
loai, xac dinh gia tri tai liéu; to chire xdy dung cOng cu tra tim tai li¢u; théng ké tai liéu
luu trit; bao quan tai liéu luu trir; td chirc sir dung tai liéu luu trir; cong b, xudt ban céac
an pham luu trir; xdy dung co s& dit liéu tai liéu luu trir; tiéu huy tai liéu hét gia tri;

- Xéc dinh chinh x4c nhiém vu cta nguoi thu ky, nhu: 1lap ké hoach cOng tac cua co
quan va cac cép lanh dao; chuan bj va td chirc cac cude hop, hoi nghi, hoi thao cia co

quan, cac cap lanh dao; ghi bién ban; 1ap ho so cong viéc;



- Trinh bay dugc nhiém vy co ban ngudi lam 1€ tan, nhu: lap ké hoach va td

chirc don tiép va tién khéach; chuén bi co s& vét chat, bd.tri, sa'ip xép phong hop, hoi
nghi, hoi thao; chuan bi phong lam viéc cho lanh dao;

- Trinh bay dugc nhimg kién thirc co ban vé chinh tri, vin hoa, xa hdi, phap luét,
quoc phong an ninh, gido dyc thé chét theo quy dinh.

3. K¥ niing

- Sur dung dugc cong nghé thong tin co ban theo quy dinh;

- Trinh bay dugc co céu td chire, chirc nang, nhiém vu cia co quan va cac don vi
truc thude.

- M6 ta duge cac quy ché cia co quan vé cong téc vin thu.

- Trinh bay dugc cac quy ché bao mat trong co quan c6 lién quan dén cong tac vin
thur. ' '

- Panh may chir va sir dung dugc cac phuong tién sao in tai liéu.

- Str dung dugc mot sé phan mém tin hoc vin phong va phan mém chuyén dung hd
trg cho nghé nhur Word, excel, power point, Team view...

- Phat hién dugc nhitng van ban ban hanh thiéu hoic sai thé thirc;

- Vén dung dugc phuong phap va ky thuat soan thao vin ban d soan thao mét sb
vén ban vé cong téc van thu, hanh chinh, Iwu trir, thu ky, 13 tan;

- Tiép nhén, kiém tra, phan loai, boc bi, dong déu dén, ghi sb, ngay dén, dang ky
vén ban dén bing mdy vi tinh va bing sd, chuyén giao vin ban dén ding quy dinh;

- Kiém tra thé thirc, hinh thirc va ky thudt trinh bay van ban, déng du vin ban, ding
ky vin ban di bing méy vi tinh va bang sd, lam céc thu tuc phét hanh van ban di ding
quy dinh;

- Sao va ban hanh béan sao van ban thanh thao theo dung cac bude cia quy trinh;

- Xac dinh chinh x4c hd so can lap trong co quan, don vi;

- Lap dugc ho so cong viée, hod so nguyén tic, hd so nhan sur;

- Huéng dan dugc phuong phép lap hd so;

- Lam thi tyc va giao ndp hd so vao luu trir co quan thanh thao theo dung quy dinh;

- Soan thdo vén ban trén may vi tinh va quan 1y vian ban di, dén va 1ap hd so trong
moi trudng mang thanh thao;

- Xac dinh chinh x4c hd so can lap trong co quan, don vi;

- Lam thu tuc va giao ndp ho so vao luu trit co quan dung quy dinh;

- Mb ta duoc thé 1é gui, nhén cong vin, dién tin theo dia chi:

- Str dung dugc ngoai ngir co ban, dat bac 1/6 trong Khung néng luc ngoai ngir cia
Viét Nam; (g dung dugc ngoai ngit vao mot sb cong viéc chuyén mon ciia nganh, nghé.

4. Mirc do tur chii va trach nhiém

- Lam viéc ddc lap, td chirc 1am vi¢c theo nhom hi¢u qua;




- C6 dao dire, lvong tam nghé nghiép trong sang;

- C6 y thirc td chirc ky ludt, tac phong cong nghiép, tinh nghiém tic, trung thure, can
thén, ti mi, chinh xac;

- C6 tinh than tu hoc, tu rén luyén néng cao trinh ¢ chuyén mén nghiép vu dap ung
nhu cdu ciia cong viéc.

5. Vi tri viéc lam sau khi tot nghiép

Sau khi tét nghiép nguoi hoc ¢6 ning luc dép ung cac yéu ciu tai cac vi tri viéc 1am
ctia nganh, nghé bao gbm:

- Vian thu;

- Luu trir;

- L& tan vin phong;

- Thu ky van phong.

6. Kha niing hoc tip, ning cao trinh d

- Khdi luong kién thire ti thiéu, yéu cau vé nang luc ma ngudi hoc phai dat duoc
sau khi tot nghiép nganh, nghé vin thu hanh chinh, trinh do trung clp co thé tiép tuc phat
trién & céc trinh do cao hon;

- Nguoi hoc sau t6t nghiép c6 ning luc ty hoc, ty cap nhat nhirng tién bo khoa hoc
cong nghé trong pham vi nganh, nghé dé nang cao trinh d¢ hodc hoc lién thong 1€n trinh
do cao hon trong cung nganh, nghé hodc trong nhém nganh, nghé hoic trong cung linh
vuce dao tao./.

111. NGHE PIEU DUONG

1. Giéi thiéu chung vé nganh, nghe

Pidu dudng trinh d9 trung cAp 12 nganh, nghé vé cham soc sirc khoe ngudi bénh, c6
nhiém vu cham séc va dap mg nhimg nhu cdu co ban ciia ngudi bénh ca vé thé chat va
tinh thdn, dap tmg yéu cau béc 4 trong Khung trinh do qudc gia Viét Nam.

Nguoi lam nghé Diéu dudng 1a ngudi dam nhan viée cham soc, kiém tra tinh trang
strc khoe cua nguoi bénh; truc tiép theo ddi va hd trg cho bénh nhén trong sudt qua trinh
tri liéu. Pham vi cong vi¢c cua diéu dudng khéc nhau tuy theo cac co s0' y té, vi tri viéc
lam. Tuy nhién, cong vi¢c chi yéu chung nhit cta nghé didu dudmg la: diéu dudng tiép
don, didu dudng hanh chinh, diéu dudng cham séc, didu dudng phuc hdi chirc nang, diéu
dudng dinh dudng, diéu dudng cong dong.

P& hanh nghé, nguoi didu dudng phai co sirc khoe tét, c6 ¥ dirc, c6 di kién thire vé
chinh tri, phap luat, kién thirc vé chuyén mon va k§ ning giao tiép dap tmg v6i vi tri cong
viéc. Ngoai ra, can phai thuong xuyén hoc tap dé nang cao trinh do chuyén mon, ngoai
ngir, mo rong kién thure x3 hoi; rén luyén tinh can than, ton trong tinh ca biét cua ngudi
bénh.

Khéi lugng kién thirc tdi thiéu: 1.700 gidr (twong duong 60 tin chi).




2. Kién thirc

- Trinh bay duogc cac kién thirc vé khoa hoc co ban, y hge co s@ va chuyén nganh d_é
giai thich nguyén nhan, triéu chimg, chan doan va huéng diéu tri ngudi bénh dé 1ap ké
hoach chdm s6c¢ nguoi bénh;

- Phén tich dugc vé dugc ly, dinh dudng, tdm 1y con ngudi, kiém soat nhiém khuan
trong thuc hanh chdm s6c ngudoi bénh;

- Giai thich dugc qua trinh dugce dong hoc ciia thude, tac dung cua thude, quy ché
str dung thude dé sir dung thube hop 1y va an toan;

- Trinh bay duoc kién thire vé vi ky sinh dé xac dinh cac nguyén nhén gay bénh,
nguon lay nhiém dé lap ké hoach phong bénh;

- Giai thich dugc quy trinh tiép nhan ngudi bénh vao vién va huéng din duoc cho
ngudi bénh cac thu tuc, giéy to can thiét cho nguoi bénh ra vién;

- Phan tich dugc duge dic diém tim Iy timg ngudi bénh dé lua chon phuong phap
giao tiép va tu vén sirc khoe phit hop;

- Trinh bay dugc nhitng kién thirc co ban vé chinh tri, vin hoa, xa hoi, phap luat,
qudc phong an ninh, gido duc thé chit theo quy dinh.

3. K¥ ning

- Nhan dinh dugc tinh trang ngudi bénh va dua ra cac chan doan diéu dudng phu
hop cho ngudi bénh;

- Phén loai dugc ngudi bénh dén kham va cap ctru dé dua ra huéng xir tri phi hop:

- Thue hién dugc ké hoach cham soc ngudi bénh; '

- Thyc hién thanh thao cac ky thuat diéu dudng co ban va chuyén nganh;

- Phu gitp dugc bac si thyc hién cac thu thuat trén nguoi bénh;

- Thyc hién viéc so ciru, cap ciru ban dau céc trurong hop cip ciu tai cong dong;

- Quin ly trang thiét bi y té, vat tu tiéu hao, thude, hé so, sb sach;

- Theo ddi, danh gi4 tinh trang, ghi chép nhimg dién bién hang ngay clia ngudi bénh,
phat hién va bao cdo cac dién bién bat thuong ctia ngudi bénh;

- Giao tiép lich sy, than thién véi ngudi bénh;

- Tu van va giao duc suc khoe cho ngudi bénh, than nhan nguoi bénh va cong déng;

- Tham gia phét hién sém céc bénh dich tai dia phuong va dé xuét cac bién phap
phdi hop phong chéng dich va bao vé méi trudng strc khoe;

- Str dung dugc cong nghé thong tin co ban theo quy dinh: (mg dung cong nghé
thong tin trong mat sb cong viéc chuyén mon cuia nganh, nghé;

- Sur dung dugc ngoai ngir co ban, dat bac 1/6 trong Khung nidng luc ngoai ngir cua
Viét Nam; img dung dugc ngoai ngit vao mot ) cong viéc chuyén moén cua nganh, nghé.

4. Murc do tu chu va trach nhiém




- Lam viéc doc lap hodc lam viéc theo nhom, giai quyét cong viéc trong diéu kién
lam viéc thay doi; ¥

- Chiu tréch nhi¢m c4 nhan va tréch nhiém déi v6i nhom;

- Panh gia chét lugng cong viéc sau khi hoan thanh va két qua thyc hién caa c4
nhan;

- Tuén thu dung cac quy dinh vé y dirc, cac quy ché chuyén mén, cac quy dinh cia
phap luat lién quan dén linh vyuc diéu dudng va cac quy trinh k¥ thuét ctia nganh y té,

- Thén trong, ti mi, tir chiu trach nhiém vé&i két qua cong viéc cia ca nhan.

5. Vi tri viéc lam sau khi tot nghiép:

Sau khi t6t nghiép ngudi hoe ¢6 nang luc dép img cac yéu cau tai cac vi tri viée lam
clia nganh, nghé bao goém:

- Piéu dudng phong kham;

- Diéu duﬁ{ng cham soc;

- Piéu dudng cong dong.

6. Kha nang hoc tap, nang cao trinh do

- Khéi lugng khéi lwong kién thire tdi thiéu, yéu cau vé ning luc ma ngudi hoc phai
dat dugc sau khi t6t nghiép nganh, nghé Diéu dudng trinh d¢ trung cap co thé tiép tuc
phat trién & cac trinh do cao hon;

- Nguoi hoce sau tt nghiép c6 nang luc tr hoc, tu cdp nhét nhitng tién bo khoa hoc
cong nghé trong pham vi nganh, nghé dé nang cao trinh do hodc hoc lién thong 1én trinh
d6 cao hon trong cling nganh nghé hodc trong nhom nganh nghé hodc trong cting linh vurc
dao tao.

IV. NGHE DUQC

1. Gidi thiéu chung vé nganh, nghé

Nghé Duoc trinh d6 trung cap la nghé lién quan t6i thude va ¢é anh huong truc tiép
tai strec khoe, tinh mang cia con ngudi. Cac cong viée chu yéu duoc thuc hién tai cac
phong thi nghiém ctia cac co s dao tao, nghién ciru; vién, trung tim, phong kiém nghiém:;
cac cong ty duge, nha thube, quay thude, kho thude; bd phan duge ctia cic co sd 'y té nhu
bénh vién cac tuyén, trung tdm y té, tram y té, phong kham chira bénh..., dap img yéu ciu
béc 4 trong Khung trinh d6 qudc gia Viét Nam.

Nghé Dugc trinh d6 trung cdp gdm 5 linh vuc: San xuét, pha ché thudc: Pam bao
va kiém tra chét lugng thude: Bao quan thudc; Quan ly va cung tng thudc: Duge bénh
vién tuong (g véi 7 vi tri viéc 1am. Mdi vi tri viéc 1am ¢6 pham vi cong viéc va nhiém
vu déac thu riéng nhu:

- San xuét thude: chuén bi nguyén phu liéu, trang thiét bi; van hanh may moc. thiét
bi; ban giao ban thanh pham, thanh phim thubc-my pham-thuc pham chirc ning; vé sinh
thiét bi, nha xuong; ban giao ca; bao cao vadi c:«ip trén va cac bd phan khac;
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- Kiém nghiém thubc — my phdm — thuc pham: tién hanh ldy va xir Iy mau; kiém tra
chit lwrong mau theo tiéu chudn chit lugng hop phap; tra 1o két qua kiém nghiém: .

- Pam bao chét lugng: kiém tra qua trinh san xuét thudc, thuc pham, my pham theo
cac qui trinh chuéin:

- Kho dugc va vat tu y té: nhap - xuét, sip xép, bao quan thuéc-my pham- thue pham
chirc ning-vét tu y té; giao hang, xir 1y thudc bi tra vé hodc thu hdi; thuc hién lao dong
trong kho, vé sinh, an toan kho; kiém tra, kiém soat thuéc - my phém - thuc phém chire
nang - vat tu y té thong thuong - dugc liéu, hoa chat vé s6 lugng, chat lugng va han sir
dung:

- Béan l¢ thude: 1ap du tru, kiém nhép, sép xép, bao quan, tur van lra chon, hudng
dan sir dung va ban thudc - my phadm-thue phdm chire ning - vat tu y té thong thuong -
duorc liu, chét don hang, sb lugng hang hoa da ban;

- Chu quay thudc: chon dja diém mé& qudy, trang thiét bi, cac mat hang kinh doanh;
Iwa chon nha cung cap; quyét dinh dén chién lugc kinh doanh, quan Iy kinh té; quyét dinh
tuyén dung, t chirc nhan sy tai quay thude, ban 1é thube - my phadm-thuc pham chirc nang
- vt tu y té thong thuong - duoc lidu;

- Cong tac duoc tai co s y té: 1ap du tri, kiém nhdp, sip xép, bao quan, cip phat
thudc — hoa chat - vét tu y té - duge liéu; kiém ké kho; theo doi, thong ké, bao cdo s6 licu
thudc — héa chét - vat tu y té - duoc liéu; pha ché va kiém tra chét lugng thudc: nghiép vu
dwgc; ban 1é thude - m§ phdm-thue phdm chirc ning - vat tu y té thong thudng - dugc liéu
tai nha thuc bénh vién.

Diéu kién lam viéc cua nghé thudng xuyén tiép xtic véi hoa chit, nguyén liéu, ban
thanh pham va thanh pham thudc - my pham - thue phdm chire ning - vat tu y té, sir dung,
van hanh thiét bi may moc ¢6 do chinh xac cao doi hoi ngudi lam nghé duge ludn phai ty
my, chinh xéac, thin trong, thai do trung thuc va tuan thi dao dirc nghé nghiép. Ddi voi
cdng viée thude linh vire kinh doanh, thuomg xuyén tiép xtc véi khach hang 1a can bo y
té, bénh nhan doi hoi ngudi 1am nghé ngoai viéc nim chéc kién thirc vé thudc, con phai
rén luyén tac phong than trong, chinh xac, kha ning giao tiép khéo 1éo, thuyét trinh chuyén
nghiép.

Khéi luong kién thire téi thiéu: 1.700 gid (twong duong 60 tin chi).

2. Kién thic

- Trinh bay va van dung dugc cac kién thirc co ban cua ciac mon co s& phi hgp véi
nghé dao tao: y hoc co sd, hoa hoc (dinh tinh, dinh lugng), thuc vat vao chuyén mon
duoc; .

- M6 ta dugc vi tri, vai tro, chirc ndng cua linh vuc Dugc trong hé théng y té Viét

Nam;




- Trinh bay va vén dung duge mot sd ndi dung co ban ciia Luat Duogc va cac vin
ban quy pham phép luét lién quan dén hanh nghé dugc; »

- Trinh bay dugc tac dung, chi dinh, tic dung khong mong mudn, chéng chi dinh
chinh ctia céc thudc hoa duge, vic xin, sinh phim trong Danh muc thude thiét yéu;

- Trinh bay dugc tén Viét Nam, tén khoa hoc, by phén dung, cach thu héi, ché bién
so b, thanh phan hoa hoc chinh, cong dung, cach ding ciia 80 vi thube ¢b truyén, thude
duge liéu thiét yéu trong Danh muc thube thiét yéu;

- Phén biét duoc cac dang bao ché va huéng dan sir dung cac dang bao ché:

- M6 ta dugc quy trinh san xuét cac dang thubc quy udc (thube bot, thude cém, vién
nén, vién nang, thudc ma, thude kem, thudc nho mit, thudc tiém);

- Trinh bay quy dinh ldy mau, lru miu kiém nghiém; huy mau kiém nghiém:;

- Liét ké dugc cac chi tiéu va mé ta duge phuong phap thir trong kiém nghiém cic
dang bao ché quy udc va nguyén liéu lam thude.

- Trinh bay cac yéu t6 anh hudng dén chat luong thudc, héa chét, duoc liéu, thuc
phdm chire nang, my phim va vt tu y té;

- Trinh bay cac quy dinh vé sip xép, bao quan thudc, hoa chat, dugc liéu, thuc pham
chtre nang, my pham va vat tu y té;

- Trinh bay va van dung dugc cic nguyén tic, tiéu chuén thuc hanh t6t (bao gdm:
GMP, GSP, GPP, GLP) trong thuc hanh nghé nghiép;

- Trinh bay dugc nhitng kién thirc co ban vé chinh tri, van héa, xa hoi, phap luat, )
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qudc phong an ninh, gido duc thé chit theo quy dinh.

3. K¥ néng

- Giao tiép c6 hiéu qua voi dong nghiép, bénh nhéan va cong dong;

- Tim kiém, thu thap, xir ly thong tin, viét, thuyét trinh, thao luan, dam phén véi
ngon ngfr, cach thirc va thoi lugng phu hgp;

- Nhan biét va huéng dén sir dung duge cac thude héa duge, vic xin, sinh pham va
80 vi thudc c6 truyén, thude duoc lidu thiét yéu trong Danh muc thude thiét yéu;

- Pha ché, san xuat mot s6 dang thude, thuc phém chirc nang theo nguyén tic, tiéu
chuidn GMP;

- Str dung duogc cac dung cu, thiét bi co ban trong phong thi nghiém phuc vu cho
cong tac kiém nghiém thude, hoa chét, nguyén liéu thude, thuc pham chic ning, my
pham;

- Lay méu kiém nghiém theo diing quy dinh;

- Pha ché dugc mot sé dung dich chuén, dung dich gdc, thude thir ding quy dinh;

- Kiém nghiém dugc mot s6 dang thudc thong thuong theo tiéu chuin Duoc Dién;

- Thyce hién dugc cac cong viéc bao dudng thuong xuyén, bao dudng dinh ky thiét

bi co ban trong san xuat, kiém nghiém, bao quan;




- Chan doan dugc nhitng bénh thong thuong dwa vao qua trinh khai thac thong tin
lién quan dén strc khoe cua bénh nhan; -

- Xéac dinh duoc cac tinh hubéng can tu van cta duoc sy hodc bac sy;

- Tu van, lua chon, lz“iy hang, ra 1€, tinh tién, nhén tién va hudéng dan sir dung dugc
céc thude co ban dam bao an toan-hiéu qua-hgp ly

- Sip xép, trung bay, bao quan thudc, héa chét, thuc pham chirc nang, my pham,
dugce lidu, vit tu y té theo ding quy dinh

- Mua, nhip va kiém soat chét lugng thude, hoa chat, thuc phdm chirc nang, my
pham, dugc ligu, vat tu y té theo dung quy trinh;

- Glao giri thube, nguyén liéu lam thudc, héa chit va dung cu y té theo diung quy
dinh;

- Kiém tra, kiém soét thudc, nguyén liéu lam thube, hoa chét va dung cuy té vé sb
luong, chét lugng va han sir dung;

- Lap ké hoach cung tmg, bao quan, cap phat, sir dung thudc, hoa chit, nguyén liéu,
vattuy té tiéu hao; '

- Sir dung dugce cong nghé¢ thong tin co ban theo quy dinh; ing dung cong nghé
thong tin trong mot s cong viée chuyén mén clia nganh, nghé;

- Str dung dugce ngoai ngir co ban, dat bac 1/6 trong Khung nédng luc ngoai ngir cua
Viét Nam; rng dung dugc ngoai ngir vao mat s0 cong viéc chuyén mon cua nganh, nghé.

4. Mirc @6 tu cha va trach nhiém

- Tuan tht cac nguyén tic, qui trinh thao tac chuin (SOP), GPs va ISO trong linh
vure dugce phém;

- Tuan thu cdc quy dinh vé an toan lao dong, sir dung, bao dudng co s& vat chat va
cac trang thiét bi;

- Chiu trach nhiém vé cong viéc dugc giao trong kiém nghiém, bao quan, san XUAt,
mua ban, van chuyén, cip phat, huéng dan sir dung thuéc — m§ phiam — thuc pham;

- C6 tac phong cong nghiép, tinh than trach nhié¢m cao;

- C6 kha nang lam viéc doc lap hodc lam viéc theo nhom;

- Tuan thu dao dirc nghé nghiép. hanh nghé theo qui dinh cia phap luat, trung thuc
khach quan; giir gin va phat huy truyén thong tt dep cia nganh;

- Tén tuy véi sy nghiép cham séc, bao vé va nang cao sirc khoe nhan dan, hét long
phuc vu ngudi bénh.

5. Vi tri viéc lam sau khi tot nghiép

Sau khi tbt nghié¢p ngudi hoc ¢6 nang luc dap ing céac yéu cau tai cac vi tri viéc lam
clia nganh, nghé bao gdm:

- San xudt thuéc;

- Kiém nghiém thudc - my pham - thyure pham;




- Pam bao chét lugng;

- Thyc hién cong tac kho dugc va vat tu y té:

- Ban 1¢ thudc; =

- Thuc hién cong tac dugc tai co sd y té.

6. Kha nang hoc tap, nang cao trinh do

- Khéi lwong khdi lrgng kién thire t6i thiéu, yéu cau vé ning luc ma ngudi hoc phai
dat dugc sau khi tot nghiép nganh, nghé Dugc trinh do trung cdp c6 thé tiép tuc phat trién
¢ cac trinh d6 cao hon;

- Ngudi hoc sau tdt nghiép ¢ nang lyuc ti hoc, tir cdp nhat nhimg tién bo khoa hoc
cong nghé trong pham vi nganh, nghé dé nang cao trinh d hodc hoc lién théng Ién trinh
d¢ cao hbn trong ciing nganh nghé hoic trong nhém nganh nghé hoic trdng cung linh vuc
dao tao.

V.NGHE Y SY

1. Muc tiéu chung

Pao tao ngudi Y si da khoa trinh d6 trung cap:

- C6 pham chét chinh tri, dao dirc, ¢6 y thirc phuc vu nhén dan, ¢6 kién thirc va nang
luc thue hanh nghé nghiép theo quy dinh cia nha nudc vé cong tac cham soc, bao vé va
nang cao strc khoe cua nhan dan, trung thyuc, khach quan, than trong trong nghé nghiép,
t6n trong va chan thanh hop tac véi dong nghiép.

C6 kién thirc, k¥ nang chuyén mén vé y hoc & trinh d9 trung cdp; 1am nhiém vu bao
vé, cham soc sirc khde nhan dén tai tuyén y té co s&; c6 dao dirc, lrong tim nghé nghiép,
y thire td chire ky luat, c6 tinh than trach nhiém trudc sirc khoe va tinh mang ngudi bénh;
c6 du stre khoe; khong ngimg hoc tap dé nang cao trinh do.

2. Muc tiéu cu thé

2.1. Kién thikc

- C6 kién thirc co ban vé khoa hoc co so: Giai phau sinh ly; Vi ky sinh tring; Dugc
ly; Dinh dudmg; V¢é sinh phong bénh; Truyén thong gido duc sirc khoe; Té chirc va quan
Iy y té....

- Co kién thl’:C co ban vé cac nguyén nhan, tri¢u chimg, bién ching, chén doan, diéu
tri va du phong mot sb bénh thudng gap trong cac chuyén khoa Noi, Ngoai, San, Nhi, va
Truyén nhiém.

- Trinh bay va ap dung dugc nhimg kién thirc vé khoa hoc co ban, khoa hoc x4 hoi,
y hoc co s va y hoc 1am sang trong thuc hanh nghé nghiép va chim soc bénh nhan.

- Trinh bay nhimng nguyén tic co ban vé cach phat hién, bién phap can thiép va du
phong cac van dé sirc khée cong dong; Ap dung kién thirc vé sy tac dong qua lai gitra moi
treong song va sirc khoe con ngudi trong viéc duy tri va cai thién diédu kién séng dé bao

vé€ va nang cao suc khoe




- Trinh bay dugc cac quy dinh cia ludt phép, chinh sach ctia Nha nuéc vé cong tac
cham séc, bao vé sirc khoé nhéan dan. '

2.2. Ki ndng

- Thuc hién thanh thao cc k¥ nang kham bénh, chin doan va diéu tri mot sb bénh,
ching bénh thudng gip trong pham vi quy dinh ctia phan tuyén k¥ thuét; huéng dan nhén
dén sir dung thudc an toan, hop ly.

- Ap dung Y hoc cb truyén dic biét 1a cac phuong phép chita bénh khong dung thude
trong chdm soc sirc khée nhan déan.

- Huéng dan va tu van nhan dan thuc hién vé sinh phong bénh; tham gia truyén
thong, gido duc sirc khoe, tu van vé cac van dé strc khoe cho cdng df)ng.

- Thuc hién céc chuong trinh Y té tai dia phuwong.

- Phat hién sém va xir tri ban dau céc trudng hop cép ciru tai tuyén y té co sd.

- Tham gia so clru céc tai nan va tham hoa xay ra tai dia phuong.

- Lam duge mdt s6 thu thudt theo quy dinh ciia Bd Y té, chdm séc bénh nhan tai nha
va phuc hdi chirc ning tai cong df‘)ng.

- Chuyén tuyén trén kip thoi cac bénh vugt qua quy dinh va kha ning giai quyét &
tuyén y té co s6.

- K¥ nang giao tiép tot v6i nguoi bénh, gia dinh va hop téc tdt véi céc thanh vién
trong nhom cham séc dé dam bao quyén, loi ich va vi su an toan ctia ngudi bénh...

- K¥ néng hop téc va 1am viéc nhém véi ddng nghiép va vai cac ban nganh, doan
thé dé thyc hién tét cong tac quan Iy tram y té va truyén thong gido duc sirc khoe.

- K¥ nang tu hoc, tu nghién ciru va thuc hanh cé b?mg chimg vé linh vuc cham soc
strc khoe ngudi bénh. '

- C6 néng luc ngoai ngir bac 1/6 trd 1én theo khung ning luc ngoai ngir ciia Viét
Nam. Doc hiéu dugc ndi dung ctia cac viin ban viét vé Y hoc va huéng din str dung thude
bing tiéng Anh.

- C6 kién thirc vé cong nghé thong tin dap tmg yéu cau cong viée

2.3. Nang luc tw chu va tw chiu trach nhiém

- Lam viéc dc 1ap hodc 1am viéc nhém, giai quyét cong viéc, van dé phirc tap trong
diéu kién lam viéc thay dbi.

- Rén luyén tinh chu dong trong giai quyét cc van dé c6 lién quan dén cong viéc
diéu dudng va tu chiu trach nhiém véi cong viée dugce giao.

- Yéu nganh, yéu nghé, tan tuy vdi sy nghi€p cham séc, bao vé va nang cao suc
khée nhéan dan, hét 1ong phuc vu ngudi bénh.

- C6 y thire t6 chire ky ludt, y thire cong dong va thai do 1am viéc tét.

- C6 tac phong chuyén nghié€p, nghiém tuc, trung thuec, can than, ti mi, chinh xéc, c6
dao duc, c6 luong tim nghé nghiép, yéu nghé, ning dong, ban linh, trach nhiém; tén




trong, doan két, hop tic voi dong nghiép, gilr gin va phat huy truyén thong tt dep cia
nganh. e

- Khiém tén hoc héi, tich cuc hoc tap nang cao trinh d§ chuyén mon nghiép vu.

- Thyc hanh nghé nghiép theo luit phép, tan tuy v6i su nghiép bao vé, chim séc sirc
khoé nhan dan.

3. Vi tri lam viéc sau khi tét nghiép:

Hoc xong chwong trinh nay, ngudi hoc ¢6 di kién thirc va ky ning dé trd thanh
ngudi can bd y té, c6 kha nang quan 1y, kham va diéu tri mot s6 bénh thong thudng theo
quy dinh, cham soc va bao v¢ strc khoé nhan dan; co thé 1am viéc & cac bénh vién, trung
tam y té, phong mach, céc co quan, don vi chuyén nganh y té khac hodc cac don vi hanh
chinh sy nghiép, cac dich vy thugc cac thanh phan y té. Ngudi Y s¥ ¢6 thé hoc lién thong
1én trinh do dai hoc.

VI. NGHE PHAP LUAT

1. Muc tiéu chung

bPao tao nguoi hoc trd thanh can bg phap luét ¢6 trinh d¢ trung cép, co suc khoe,
kién thire chuyén mon va k§ nang nghiép vu, c6 thé dam nhan dugc t6t nhiém vu lién
quan dén linh vuc phap luét trong cc co quan tu phap dia phuong, cac co quan hanh
chinh, cac td chire kinh té, céc co s& san xuét kinh doanh dich vy, céc té chuc chinh tri,
chinh tri- x4 héi... va dong thoi ¢6 kha niang hoc tap ning cao trinh do nhim dép (mg yéu
cau cong tac gop phan phat trién kinh té - xa hoi.

- C6 nang lyc ngoai ngir bac 1/6 theo Khung nang luc ngoai ngit cua Viét Nam hoac
trong duong.

- C6 kién thirc vé cong nghé thong tin cin ban dap img yéu cau cong viée.

2. Muc tiéu cu thé

Sau khi hoc xong chuong trinh, ngudi hoc c6 kha nang:

2.1. Ve kién thirc

- Nam virng va van dung sang tao cac nguyén ly co ban cia chu nghia Méc - Lénin,
tw tuéng H6 Chi Minh; duong 16i cia Pang, phap luat ciia Nha nudc.

- Hiéu rd nhirng ndi dung co ban va phén biét duge cac nganh luét trong hé théng
phap luat Viét Nam.

- Ndm vimg nhimg kién thtrc co ban vé chinh tri, vin hoéa, xd hgi va phép luat dap
{mg yéu cau cong viéc va hoat dong xa hoi thudc linh vyre chuyén mon.

- Ném vitng céc kién thte co s&, chuyén nganh Luat nhu: nha nudc va phap ludt; to
chirc bd may nha nude va chirc nang, nhiém vu, quyén han, nguyén tic hoat dong... clia
céc co quan trong td chire bd may va nén cong vu Viét Nam; khai quét nhitng van dé co
ban phap luat hinh sy, dan sy, hon nhéan gia dinh, thuong mai, tai chinh, dat dai, méi

trurong, lao dong va an sinh xa hoi...



- Nam dugce céc yéu cdu ciia phap luat dbi vai cac van dé can xur Iy, giai quyét trong
qua trinh thuc hién cong viéc. v

- Téng hop duge tri thire phap luat dé phuc vu cho cong viéc sau khi tot nghiép.

2.2. Vé ki ndang .

- Hinh thanh ky nang giao tiép cho ddi ngii Can bg, cong chirc vdi cong dan trong
qué trinh giao tiép va xir ly cong viéc.

- Rén luyén k¥ ning phan tich tinh hung phap 1y va ép dung phép luat.

- Thyre hién thanh thao céc k¥ niang nghiép vu vé h tich, chimg thuc; phd bién gido
duc phap ludt va hoa giai ¢ co s¢; xay dung va soan thao van ban phap luat;.thi hanh an;
giai quyét khiéu nai, t& céo va xir Iy vi pham hanh chinh & cdp xa cong tac thi hanh an
clp co s0...

- Rén luyén cac k¥ nang thuc hanh co ban trong linh vyc Ludt; ¢ kha nang phuc vu
cho cic co quan cua chinh quyén co sd, cac co quan hanh chinh nha nuéc va co quan tur
phép dia phuong, cac t6 chire chinh tri, chinh tri - xa hoi, cac doanh nghiép...

- Xay dung dugc ké hoach thyuc hién nhiém vu theo yéu cau cong viéc.

- Tra ciru dugc cac van ban quy pham phap luat lién quan dén yéu cdu cong viéc.

- Tu vén cho khach hang phuong 4n giai quyét mot sé tinh hudng phép luét theo quy
dinh. '

- Str dung, phan tich cac kién thirc co ban vé chinh tri, vin hoa, xa hoi, quic phong,
an ninh trong cong viéc.

- Sir dung kién thirc chuyén sau trong linh vuc phap luat vé déan sy, hon nhén gia
dinh, lao dong, kinh doanh, thurong mai, dé giai quyét cac van dé phap luat cu thé.

- C6 ki nang can ban vé nghiép vu hanh chinh - van phong, soan thao vian ban, ¢6
kha ning sir dung tiéng Anh dap tmg yéu cu cong viéc.

- Sir dung dugc cong nghé thong tin co ban theo quy dinh; ing dung cong nghé
thong tin trong mot sb cong viéc chuyén mon cia nganh, nghé.

- Str dung dugc ngoai ngir co ban, dat bac 1/6 trong Khung nang lyc ngoai ngir cia
Viét Nam: (rng dung dugc ngoai ngir vao mdt sb cong viéc chuyén mon cua nganh, nghé.

2.3. Mirc do tie chu va trach nhiém

- Danh gia chat lugng cong viéc sau khi hoan thanh va két qua thuc hién cia cac
thanh vién trong nhom. ’

- Lam viéc dgc 1ap, 1am viéc theo nhom giai quyét cong viéc, van dé phirc tap trong
diéu kién lam viéc thay doi.

- Huéng dan, giam sat nhimg ngudi khac thyue hién nhiém vu xac dinh.

- C6 trach nhiém cé nhan va trach nhiém ddi véi nhom.

- Danh gia chat lugng cong viéc sau khi hoan thanh va két qua thuc hién cua cac

thanh vién nhom.




- 'Y thirc hoc tap, rén luyén va nang cao trinh d¢ chuyén mon.

- C6 trach nhiém trong viéc bao quan tai liéu, hd so trong phong lam viéc.

- Tuan thu céc quy dinh phap luat, quy dinh cua nganh, nghé Phap luét khi tiép xuc,
thu thap thong tin va quan 1y théng tin ctia co quan, don vi, td chirc va ctia khich hang.

3. Vi tri viéc lam sau khi t6t nghiép

Sau khi t6t nghiép, ngudi hoc ¢6 thé lam viée & cac co quan, don vi, doanh nghiép
v&i nhiéu vi tri cong viée khac nhau: Cong chirc cdp xa, phudng, thi trdn; Cong chirc
nganh Tu phédp; Nhan vién cac phong cdng ching, van phong cong ching, vin phong luat
su, cong ty tu van luat; bo phan phap ché trong doanh nghiép, co s& san xuét kinh doanh
dich vy, t6 chire chinh tri, chinh trj - xa hi...

VII. NGHE CONG NGHE THONG TIN (UNG DUNG PHAN MEM)

1. Giéi thi¢u chung vé nganh/nghé:

Cong nghé thong tin (mg dung phan mém) trinh do trung cip la nghé tng
dung phian mém tin hoc dé khai thac, xir ly, van hanh trén mot hé thong cong nghé
théng tin dé tao nén thanh phdm la mgt san pham k¥ thuat sd, da phuong tién, mot
bo co s& dir liéu hodc mot bd cac thong tin dudi dang van ban va s6 hoa ding yéu
cdu ky thuat theo thiét ké, dat nang sut chit luong va dam bao cac tiéu chuin an
toan dap Ung yéu cdu bic 4 trong Khung trinh dd qubc gia Viét Nam.
Nguoi lam nghé cong nghé thong tin (img dung phin mém) co thé lam viéc tai
cac co quan, doanh nghi¢p c¢6 sir dung mady tinh, img dung cong ngh¢ théng tin
(Ung dung phan mém); trién khai, tng dung phan mém; xir Iy dir liéu, quan tri hé
théng phan mém, quan tri mang.

Khéi luong kién thire tdi thidu: 1.400 gidr trong duong véi 56 tin chi.

2. Vé kién thire:

- Phan biét duoc cac loai phf"‘m mém va céc thuat ngir chuyén nganh cta
phan mém:;

- Trinh bay dugc cic cong viéc ciia quan tri hé thong phan mém;

- Trinh bay duoc ké hoach sao luu, phuc héi dir liéu;

- Xac dinh dugc quy trinh xir ly dir ligu;

- Panh gia dugc cic yéu té dam béao an toan dir lidu;

- Trinh bay dugc cac kién thirc vé 1ap trinh (mg dung;

- Trinh bay dugc cac kién thire vé quan tri mang;

- Trinh bay dugc cac kién thirc vé may tinh, quy trinh bao dudmng va sira chira
may tinh;

- Trinh bay dugc cac kién thirc vé an toan, bao ho lao dong va moi truong

trong qua trinh lam viéc;




- Trinh bay dugc cac kién thirc co ban cua tin hoc phuc vu cac hoat dong
cua nghé; »

- Trinh bay dugc nhitng kién thirc co ban vé chinh tri, van hoa, xa hoi, phap

luét, qudc phong an ninh, gido duc thé chat theo quy dinh.

3. Vé k¥ niing

- Sir dung duge cdng nghé thong tin co ban theo quy dinh; sir dung duoc mét
s6 chuong trinh tin hoc van phong va tin hoc tmg dung, biét cach tim kiém théng
tin trén mang Internet;

- Khai thac, tmg dung dugc cong nghé thong tin trong mot s cong viéc
chuyén moén cua nganh, nghé;

- Khai thac duge cac dich vu céng nghé thong tin va quan tri duoc hé thong
phan mém trong td chirc, doanh nghiép; )

- Lap trinh dugc tmg dung phan mém, ldp trinh dugc trang web va nghiém thu
hé théng dap tng yéu cau khach hang;

- Thiét ké, xay dung va quan trj dugc hé théng mang co ban;

- Lwra chon dugc céc co ché dam bao an toan dir ligu;

- Thuc hién duge cac cong viée lép rap, cai dat, thiét lap cac thong s6 co ban
cua may tinh;

- Ghi dugc nhat ky ciing nhu bao céo cong viéc, tién do cong viéc;

- Thuc hién dugce cac bién phap vé sinh cdng nghiép, an toan lao dong;

- Str dung duoc ngoai ngir co ban, dat bac 1/6 trong Khung ndng lyc ngoai
ngir cua Viét Nam; tng dung dugc ngoai nglt vao cong viéc chuyén mon cua
nganh, nghé.

4. Mirc dg ty chi, chiu triach nhi¢m

- Thuc hién trach nhiém céng dan, ¢ y thirc, tic phong vé nghé nghiép. luén
phzfm déu dé hoan thanh nhiém vu, cu thé nhu: xac dinh chinh xac théng tin vé noi
lam viéc: quy mo, trang thiét bi, nha xuong, ndi quy, quy dinh; xdc dinh ding muc
dich, yéu cau, san pham, ndi quy clia cong viéc;

- Trach nhiém véi cong viéc, c6 dong co nghé nghiép ding din, ton trong ban
quyén; can ci chju kho va sang tao; chép hanh ky ludt lao dong cua té chirc va
thuc hién ding ndi quy cua co quan, doanh nghiép; |

- Chiu trach nhiém vé két qua cong viéc ctia ban thin va ciia nhém trude lanh
dao co quan, t6 chirc, doanh nghiép;

- Giai quyét duoc cong viée, van dé phirc tap, sang tao trong diéu kién lam
viéc thay doi; '

- Panh gia dugc chit lugng sin pham sau khi hoan thanh két qua thuc hién cuia
cac thanh vién trong nhoém;




- Phan loai cac phé phim thiét bi cong nghé théng tin ding noi quy dinh dé
bao vé mdi trudng; T

- Ap dung dugc cac quy chudn ky thuat qudc gia trong linh vuc cong nghé
théng tin.

5. Vi tri viéc lam sau khi tot nghiép

Sau khi tot nghiép, ngudi hoc ¢6 nang luc dap mg cic yéu cau tai cac vi tri
viéc 1am cuia nganh, nghé bao gom:

- Khai thac dich vy cong ngh¢ thong tin;

- Quan tri hé théng phin mém;

- Xir ly dir ligu;

- Lap trinh Umg dung;

- Quan tri mang may tinh;

- Béo tri may tinh.

6. Kha ning hgc tip, ning cao trinh dj

Khdi lugng kién thuc tdi thiéu, yéu cdu vé ning luc ma ngudi hoc phai dat
duge sau khi tdt nghiép nganh, nghé Cong nghé thong tin (Ung dung phin mém)
trinh do trung cép c6 thé tiép tuc phat trién & cac trinh d§ cao hon.
Nguoi hoc sau tot nghiép c6 nang lyc ty hoc, tr cdp nhit nhitng tién bo khoa
hoc cong nghé trong pham vi nganh, nghé dé nang cao trinh do hodc hoc lién thong
lén trinh do cao hon trong cing nganh nghé hodc trong nhém nganh, nghé hoic
trong cung linh vuc dao tao.



